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SIAULIU MIESTO KONCERTINES ISTAIGOS ,,SAULE“
BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy miesto koncertinés jstaigos ,,Saule” (toliau — Koncertiné jstaiga) biliety naudojimo
ir apskaitos taisyklés (toliau —Taisyklés) reglamentuoja biliety naudojimg ir apskaita.

2. Bilietas, atitinkantis Siose taisyklése nustatytus reikalavimus, yra grynyjy pinigy priémimo
dokumentas, kuris po jo pardavimo suteikia jj jsigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete
nurodyta paslauga ir jrodo paslaugos pardavimo tikinés operacijos jvykdyma.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Valstybinés Mokes¢iy Inspekcijos prie Lietuvos
Respublikos Finansy ministerijos virSininko 2019 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. VA-39 ,,D¢l pinigy
priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykliy ir biliety
naudojimo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Valstybinés mokesc¢iy inspekcijos prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos virSininko 2023 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. VA-12 redakcija).

Il SKYRIUS
BILIETU NAUDOJIMAS

4. Bilietai naudojami Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos apraSe, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 13 d. nutarimu Nr. 1283 ,,Dél kasos aparaty
diegimo ir naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais atvejais. Jie naudojami kaip grynyjy
pinigy priémimo dokumentai, jrodantys paslaugos pardavimo tkinés operacijos jvykdyma.

5. Kiekviename biliete turi biiti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t. Y.
paslaugos, uz kurig atsiskaitoma pagal bilietus, kaina (toliau — bilieto kaina). Biliete ir jo Sakneléje
turi biiti nurodyta vienoda serija, numeris bei kaina ir pazyméta kontrolei skirta vieta. Bilieto serija
ir numeris turi biiti formuojami taip:

5.1. numeris turi biiti sudaromas did¢jancia seka;

5.2. numeris turi biiti paremtas viena ar daugiau serijy kuri (kurios) Koncertinés jstaigos
pasirinkimu gali baiti sudaroma (-os) i§ raidiniy simboliy arba skaitmeny;

5.3. Koncertiné jstaiga privalo uztikrinti bilieto numerio, paremto serija (serijomis),
unikaluma, t, y. skirtinguose bilietuose negali buti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia
serija).

111 SKYRIUS
BILIETU APSKAITA

6. Koncertinés jstaigos vadovo jsakymu paskiriamas uz biliety apskaitg atsakingas asmuo
(asmenys) (toliau — Atsakingas asmuo).

7. Darbuotojas atsakingas uz biliety apskaita, kiekiniai jsigyty ir parduoty biliety apskaitai
tvarkyti turi pildyti Biliety apskaitos knyga (toliau — Apskaitos knyga). Apskaitos knygoje turi biiti
registruojami visi jsigyti bilietai (bilietai gaunami i§ spaustuves), iSduoti atskaitingiems asmenims,
atskaitingy asmeny sunaudoti ir grazinti bilietai. Kiekviena biliety operacija turi biiti jraSoma
apskaitos knygos atskiroje eilutéje.

8. Gavus bilietus 1§ spaustuves, apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo
data, spaustuvés pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jforminamas biliety pirkimas, data ir
numeris, gauty biliety kiekis, serija ir numeriai, atsakingo asmens paraSas. Atsakingas asmuo,
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iSduodamas bilietus juos parduodanciam atskaitingam asmeniui, apskaitos knygos atitinkamose
skiltyse jraso: biliety iSdavimo datg, gavéjo (atskaitingo asmens) Vardg ir pavarde, iSduoty biliety
serijas ir numerius; iSdavusio asmens pareigy pavadinimg, vardg ir pavarde. Bilietus gaves asmuo ir
juos iSdaves asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse.

9. Atskaitingam asmeniui grazinant neparduotus bilietus, | apskaitos knyga jraSoma;
grazinimo data, bilietus grazinusio asmens vardas ir pavard¢, grazinty biliety serijos ir numeriai
(skiltyje ,,Ukio subjekto gauti bilietai*), atitinkamose skiltyse pasiraso atsakingas asmuo ir bilietus
grazinantis asmuo. Siuos neparduotus bilietus galima i$duoti kitam atskaitingam asmeniui.
Grazinty biliety iSduoti kitam atskaitingam asmeniui negalima, jeigu biliete yra jrasyta jau jvykusio
renginio data, pavadinimas ir panasiai.

10. Apskaitos knyga pildoma arba techninémis priemonémis:

10.1. jeigu apskaitos knyga tvarkoma kompiuteriniu biidu, turi biiti iSsaugoti visi Siy
taisykliy priede ,,Biliety apskaitos knyga™ nurodyti apskaitos knygos rekvizitai. Kompiuterinése
latkmenose saugomi biliety apskaitos knygos duomenys turi biiti spausdinami ne reciau kaip karta
per ménesj. ISspausdintus apskaitos knygos lapus pasiraso atsakingas asmuo. Lapai sunumeruojami
ir segami | byla;

10.2. jeigu biliety apskaita nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi biiti
sunumeruoti.

11. Kai Koncertingje jstaigoje naudojami bilietai skirtingomis kainomis, jie turi buti
registruojami skirtingose apskaitos knygose arba skirtingose vienos knygos dalyse, kiekvienoje i jy
nurodant bilieto kaing.

12. Bilietai isduodami Koncertinés jstaigos atsakingiems darbuotojams, kuriems
Koncertinés jstaigos vadovo jsakymu yra leidziama parduoti bilietus j renginius. Ne Koncertinés
istaigos darbuotojams biliety i§duoti negalima.

13. Kiekvienas bilietus parduodantis atskaitingas asmuo atsiskaito uz biliety panaudojima,
pildydamas biliety panaudojimo ataskaita. Sioje ataskaitoje turi biiti atskirai nurodyti gauty,
parduoty, sugadinty, klienty grazinty ir nepanaudoty biliety kiekiai, serijos ir numeriai. Kiekvienas
atskaitingas asmuo gautus bilietus jraSo j biliety panaudojimo ataskaita jy gavimo dieng pagal
kiekvieng biliety kaing atitinkamai jraSoma Sios kainos biliety likutis ataskaitinio laikotarpio
pradZioje (serija, numeriai, kiekis, kaina i§ viso), Sios kainos gauty biliety serija, numeriai, kiekis ir
kaina — i$ viso, taip pat jraSomas pinigy likutis ataskaitinio laikotarpio pradzioje. Kiti duomenys
jraSomi laikotarpio pabaigoje arba prie§ naujy biliety gavimg. Biliety panaudojimo ataskaitg
patikrina ir pasiraso atsakingas asmuo. Kiekvienas bilietus parduodantis atskaitingas asmuo po
kiekvieno renginio sekancig darbo dieng uzpildo biliety panaudojimo ataskaita ir jneSa pinigus i
Koncertinés jstaigos kasg. Kai renginiai vyksta savaitgaliais ar Sventinémis dienomis, ir ] juos
parduodami bilietai, atskaitingas asmuo biliety panaudojimo ataskaita uzpildo ir jnesa j Koncertinés
Istaigos kasg grynuosius pinigus pirmgja darbo dieng. Pinigy jneSimas j Koncertinés jstaigos kasa
iforminamas kasos pajamy orderiu.

14. Patikrintos ir pasiraSytos biliety panaudojimo ataskaitos duomenys turi biiti jraSomi |
apskaitos knyga (skiltyje ,,Atskaitingo asmens panaudota biliety), atitinkamai nurodant jraso
knygoje data, atskaitingo asmens vardg ir pavardg, biliety panaudojimo ataskaitos datg ir numer;j,
panaudoty biliety (Sugadinti, klienty graZinti ir nepanaudoti bilietai i§skiriami atskira eilute) kiek],
serijg ir numerius. Atitinkamose skiltyse pasiraSo atsakingas ir atskaitingas asmuo.

15. Parduoti bilietai nuraSomi pagal biliety panaudojimo ataskaita, kai atskaitingas asmuo |
Koncertinés jstaigos kasg jneSa visg nuraSomy biliety kaing atitinkancig pinigy sumg, nurodyta
atitinkamoje biliety panaudojimo ataskaitos skiltyje. Laikotarpio pabaigoje (po kiekvieno renginio)
biliety panaudojimo ataskaitoje turi biiti nurodytas realizuoty biliety kiekis, serija ir numeriy
intervalas, bendra uz parduotus bilietus gauta suma, j Koncertinés jstaigos kasg jnesty pinigy suma
ir likutis laikotarpio pabaigoje (serija ir numeriai), taip pat grynyjy pinigy likutis pas bilietus
parduodant] atskaitingg asmenj. Atskaitingy asmeny parduoti bilietai nuraSomi kas ménes;.
Nurasymas jforminamas panaudoty biliety nuraSymo aktu, kuriame nurodoma panaudoty biliety
kaina, serija, numeriy intervalai, ir kiekis. Skirtingy kainy bilietai | nuraS§ymo akta jraSomi
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atskiromis eilutémis. Kiekvieno atskaitingo asmens panaudoti bilietai nurasomi atskiru aktu.
Nurasymo aktai tvirtinami Koncertinés jstaigos vadovo.

16. Atsakingas arba atskaitingas asmuo prarade¢s bilietus informuoja Koncertinés jstaigos
vadova rastu. Biliety dingimo ar praradimo atveju turi biiti suraSomas biliety dingimo aktas.

17. Klienty grazinti bilietai (iki renginio pradzios, jam nejvykus ar panaSiai) turi buti
iforminti paslaugy atsisakymo aktais. Grazinimo akte nurodoma bilieto (biliety) serija ir numeris,
pinigy suma, renginio pavadinimas, grazinimo priezastis, atskaitingo asmens parasas.

18. Sugadinti bilietai turi buti jforminti aktu, kuriame nurodyta bilieto (biliety) serija,
numeris, bilieto kaina, atskaitingo asmens paraSas. Sugadinti ir klienty grazinti bilietai kartu su
aktais perduodami Apskaitininkui. Kliento biliety grazinimo, ir sugadinty biliety aktai tvirtinami
Koncertinés jstaigos vadovo. Sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus Koncertiné
jstaiga saugo laikantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo jgyvendinamyjy teisés
akty, reglamentuojanciy dokumenty saugojima, nustatytos tvarkos.

IV SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

19. Koncertiné jstaiga Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso
nustatyta tvarka atsako uz tinkamg biliety naudojima, uz biliety gauty jplauky ir sugadinty bei
klienty grazinty biliety apskaita.

20. Sios Taisyklés skelbiamos Koncertinés jstaigos internetinéje svetaingje www.saule.It.



http://www.saule.lt/

Siauliy miesto koncertinés jstaigos ,,Saulé biliety
naudojimo ir apskaitos taisykliy 1 priedas

(Biliety apskaitos knygos pavyzdys)

(tikio subjekto pavadinimas ir kodas)

BILIETU APSKAITOS
KNYGA
20 m. d.
Biliety kaina Eur
Data|I$ ko gauta /| Dokumento | Ukio subjekto gauti bilietai Biliety i8duota Atskaitingo asmens Gavéjo ISdavusio asmens
kam iSduota| pavadinimas, atskaitingiems asmenims panaudota biliety parasas
numeris ir | kiekis| serijair Nr. | kaina, |kiekis| serija ir Nr. | kaina, | kiekis | serija ir Nr. | kaina, pareigos, parasas
data (nuo—iki) | i8 viso (nuo—iki) [is viso (nuo—iki) [is viso vardas ir
pavarde
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis iSduotu: X X X X X X
IS viso: X X X X X X X
Likutis sandélyje Likutis iSduoty X X X X X X
(i$ viso 4 —iS viso 7): (i$ viso 7 — iS viso 10):
Likutis i§ viso (4+7 liku¢iai): X \
Apskaitininkas
(Parasas) (Vardas ir pavardé)
20 m. d.




